
 

 
                                                                                         

A tutto il personale  

Scuola Secondaria di Primo Grado  

 

CIRCOLARE N.10 

OGGETTO: Disposizioni organizzative per gli ingressi, la puntualità del personale docente, la gestione dei 

cancelli e l'autorizzazione per il parcheggio 

Con la presente si comunicano le disposizioni in vigore relative agli orari di accesso all'istituto, alla puntualità 

e alla vigilanza del personale docente, nonché alle modalità di utilizzo dei varchi di accesso e del parcheggio 

interno. Si invitano tutte le componenti scolastiche a una stretta osservanza delle seguenti regole. 

1. Orario di ingresso degli alunni 

Gli alunni sono tenuti a entrare nelle rispettive aule alle ore 08:00, al fine di consentire l'avvio ordinato delle 

attività didattiche in concomitanza con il suono della campanella. 

2. Obblighi di puntualità e vigilanza per i Docenti 

Come previsto dalla normativa contrattuale vigente: 

• I docenti della prima ora di lezione devono trovarsi in classe 5 minuti prima del suono della 

campanella, per accogliere gli studenti e predisporre l'avvio delle lezioni. 

• I docenti delle ore successive sono tenuti a verso l’aula 5 minuti prima dell'inizio della propria ora, 

al fine di garantire un cambio dell'ora repentino, continuo e senza interruzioni nella vigilanza della 

classe. 

3. Orari di apertura e chiusura dei cancelli principali 

Per garantire la sicurezza e la regolarità del flusso in entrata, il cancello principale seguirà rigorosamente i 

seguenti orari: 

• 07:30: Apertura del cancello principale. 

• 07:45: Chiusura del cancello principale. 

• Successivamente: Il cancello verrà riaperto in concomitanza con l'entrata degli alunni e richiuso alle 

ore 08:10. 

• 08:40: Nuova e successiva apertura del cancello. 

4. Accesso dei Docenti all'Istituto 

• I docenti impegnati nella prima ora di lezione possono accedere all'istituto utilizzando la Porta n.5. 

• Per le ore successive, l'ingresso del personale docente dovrà avvenire esclusivamente attraverso la 

porta principale. 

M. I. M. 
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5. Utilizzo del parcheggio interno 

Si ricorda che la sosta dei veicoli all'interno dell'area di parcheggio della scuola è consentita esclusivamente 

previa autorizzazione. A tal proposito, si allegano alla presente circolare i moduli necessari per richiedere il 

permesso di sosta, che dovranno essere compilati e restituiti agli uffici competenti nei termini previsti. 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Angela DE FALCO 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 

del D. Lgs. n. 39/1993) 



Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C. F.D’Assisi-N. Amore 

di Sant’Anastasia 

 

OGGETTO: richiesta autorizzazione parcheggio aree interne di pertinenza della scuola plesso  

                    Vallone; 
 

Il/La sottoscritt…   ……………………………………………………………………………………………………….. in servizio presso 

 codesta scuola  in qualità di: …………………………………………………………………………………………………………………………. 

CHIEDE 

l’autorizzazione al parcheggio, negli spazi interni al cancello di pertinenza della scuola, del proprio mezzo  

(specificare ciclomotore/moto/auto)…………………………..  targa…………………………………  

  

Allega alla presente Dichiarazione Sostitutiva di Responsabilità; 

                                                                                                                     

Data………………………………………                                                                               firma 

                                                                                                                ………………………………………………………. 

 

                     



DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI RESPONSABILITA’ 

 

Il/La ………………………………………………………………………………………nato/a  a ……………………………………………………… 

Il…………………………………………. , residente a ……………………………………………………………….. in via ……………………… 

………………………………………………………  in servizio nell’ a.s. 2026/2027 presso l’I.C. “F, D’Assisi-N. Amore”, 

chiede l’autorizzazione ad accedere con il proprio veicolo nel cortile interno dell’Istituto e a potervi sostare 

per il periodo di permanenza a scuola, nel rispetto delle indicazioni organizzative e regolamentari fornite 

dalla scuola. A tal fine dichiara: 

◼ Di essere perfettamente a conoscenza del fatto che l’autorizzazione richiesta, laddove concessa, darà 

diritto all’accesso e alla sosta negli specifici spazi interni del plesso, limitatamente ai  periodi ed agli 

orari delle attività didattiche, secondo le indicazioni stabilite dal D.S. La suddetta autorizzazione potrà 

essere revocata in qualsiasi momento, a insindacabile giudizio del D.S,. 

◼ Di essere perfettamente a conoscenza del Regolamento per l’utilizzo delle aree e spazi interni vigente 

nell’Istituto e di obbligarsi a rispettare il suddetto Regolamento, nonché tutte le ulteriori disposizioni 

eventualmente impartite dal D. S. o dai suoi collaboratori. 

◼ Di assumere ogni responsabilità in merito a danni, fisici e/o patrimoniali, derivanti all’Istituto F. 

D’Assisi – N. Amore, ovvero a qualsiasi terzo soggetto a causa della mancata osservazione, da parte 

del sottoscritto, del Regolamento e/o delle disposizioni di cui al punto precedente. 

◼ Di essere perfettamente consapevole che la possibilità di sostare con il proprio veicolo nell’area 

interna della scuola è subordinata alla disponibilità di spazi disponibili per un parcheggio corretto, 

tale da non creare in alcun modo ostacolo alle manovre di altri veicoli, con particolare riferimento al 

transito di mezzi deputati al trasporto degli alunni. 

◼ Di esonerare l’istituto da ogni responsabilità per tutti i danni, fisici e/o patrimoniali, che potranno 

derivare al sottoscritto e/o al mezzo da lui/lei condotto (anche se di proprietà di terzi, e per 

quest’ultimo caso sollevando e garantendo l’Istituto F. D’Assisi – N. Amore da ogni pretesa 

eventualmente avanzata a qualsivoglia titolo dal terzo proprietario), all’interno delle specifiche aree 

scolastiche. 

◼ Di esonerare altresì l’Istituto F. D’Assisi – N. Amore per tutti i danni fisici e/o patrimoniali, che 

potranno derivare al sottoscritto dal fatto illecito di terzi. 

◼ Che il veicolo condotto dal sottoscritto è perfettamente idoneo al transito e alla sosta negli spazi 

scolastici in condizioni di sicurezza e che il sottoscritto è abilitato alla guida dello stesso e si trova 

nelle condizioni psico-fisiche idonee a condurlo in sicurezza. 

Data………………………………………………………. 

                                                                                               FIRMA………………………………………………………………… 

 

 



 

 
 

 

 

REGOLAMENTO USO DEGLI SPAZI DI PERTINENZA DELLA SCUOLA ADIBITI A 

PARCHEGGIO 

 

Il Dirigente Scolastico 

 

- Visto il Decreto Legislativo 9 aprile 2008 n. 81;   

- Vista la necessità di garantire la sicurezza degli studenti, del personale dell’Istituto e dell’utenza, 

nell’accesso all’Istituto in conformità a quanto previsto dal D.Lgs. n. 81/08;   

- Considerato che un utilizzo disordinato del parcheggio non garantisce l’incolumità delle persone ed 

il buon funzionamento dell’Istituto ed è in contrasto con le norme di sicurezza;   

- Vista la capienza dello spazio destinato al parcheggio, che non consente di soddisfare la sosta di 

tutti gli autoveicoli e dei motocicli della potenziale utenza;  

- Visto l’obbligo di lasciare sgomberi gli spazi destinati a punti di raccolta degli alunni e del 

personale della scuola in caso di evacuazione; 

- Considerato che devono essere assolutamente garantiti gli spazi liberi per consentire il passaggio e 

le manovre ai mezzi di soccorso in caso di emergenza o di altri mezzi comunque impiegati per le 

necessità della scuola; 

- Tenuto conto dell’impossibilità di garantire la vigilanza sugli spazi esterni di pertinenza della scuola 

a causa dell’insufficiente organico del personale collaboratore scolastico in dotazione; 

 

DISPONE QUANTO SEGUE: 

REGOLAMENTO DELL’AREA INTERNA DI PARCHEGGIO 

 

1) Il personale Docente e ATA deve richiedere l’autorizzazione a parcheggiare nelle aree individuate e 

delimitate da apposita segnaletica, previa dichiarazione di esonero da ogni responsabilità della scuola in 

caso di incidenti di qualsiasi tipologia ed impegno a risarcire eventuali danni causati da manovre 

maldestre; 

2) I richiedenti il permesso di usufruire del parcheggio devono presentare apposita domanda contenente il 

nome del titolare della richiesta, il tipo di auto e relativa targa;   

3) L’accesso al cortile è regolato nel rispetto delle norme di sicurezza, in rapporto alle necessità tecniche 

connesse al funzionamento dell’Istituto e alla gestione del personale e compatibilmente con il piano di 

emergenza. Tutti i fruitori dell’area di parcheggio hanno il dovere di procedere con la massima 

attenzione, nel rispetto delle persone e dei mezzi, alla velocità max di 20 km/h;  

4) Nel caso dell’impossibilità di parcheggiare l’autovettura, per raggiunta capienza degli spazi, la stessa 

dovrà essere parcheggiata all’esterno dei cancelli dell’Istituto; 

5) L’uso del cortile come parcheggio è riservato al D.S., D.S.G.A., al personale docente e ATA, ai veicoli 

di soccorso, (Vigili del Fuoco, ambulanze, Protezione civile, Carabinieri, Polizia Municipale, e di Stato 

in caso di interventi di urgenza e/o emergenza, nonché ai manutentori degli impianti e 

all’Amministrazione); 

6) Il cortile interno può ospitare ciclomotori, moto e automobili, nei limiti della capienza del cortile e nel 

rispetto delle norme di sicurezza, nonché di quanto stabilito nel presente regolamento; 

7) Il parcheggio, ai fini della sicurezza, deve essere utilizzato con il massimo ordine ed in modo da non 

creare intralcio, né difficoltà di manovra agli utenti ed impedire l’accesso e la manovra ai mezzi di 

soccorso.   

M. I. M. 
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8) È assolutamente vietato parcheggiare creando ostacolo al transito dalle uscite di sicurezza, dai percorsi 

di esodo (scale di emergenza, uscite di emergenza e percorsi verso i luoghi sicuri); 

9) Nel caso di autorizzazione al parcheggio interno, la scuola non assume alcuna responsabilità in merito 

alla custodia di ciclomotori, moto e auto.  

10) L’istituto non risponde, comunque, in nessun caso, di eventuali furti o danneggiamenti ai veicoli. 

11) L’entrata e l’uscita deve avvenire con la massima prudenza sia dalla scuola che lungo la via che 

costeggia l’ingresso 

12) L’accesso al cortile e le manovre di parcheggio devono avvenire 15 minuti prima dell’inizio delle 

lezioni, 

13) L’uscita dal cortile, al termine delle lezioni, è consentita solo quando gli alunni hanno definitivamente 

liberato il passaggio. 

14) È fatta deroga a questo regolamento per il periodo in cui si svolgono le attività pomeridiane che 

abbiano luogo senza la presenza degli alunni. Si richiede di rispettare il presente regolamento per 

garantire ordine e sicurezza. 

15)  E’ assolutamente vietato parcheggiare nello spazio delimitato con segnaletica gialla e nera riservato 

alla sosta dei pulmini.  

16) Allo scopo di evitare situazioni difficili ed evidenti rischi per la sicurezza, si fa appello al senso civico 

e si auspica la collaborazione di tutti. 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Angela DE FALCO 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 

del D. Lgs. n. 39/1993) 


